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PRESENTACIÓN 

El Plan Integral de Seguridad Escolar se instala en nuestro colegio a partir de la 

necesidad de planificar diferentes acciones frente a alguna emergencia externa o interna; 

adecuándose a nuestras características y posibilidades; haciéndonos cargo de nuestras 

debilidades y amenazas. 

El presente Plan Integral de Seguridad Escolar del Colegio Altair, pretende crear en 

la comunidad educativa (alumnos, apoderados, docentes y administrativos), hábitos y 

actitudes favorables hacia la seguridad, a través de la obtención máxima de información 

sobre los riesgos o peligros al interior del establecimiento y en el entorno o área en que se 

encuentra situado, como también sobre los recursos con que cuenta para enfrentarlos y 

controlarlos. Dentro de este plan se pretende establecer procedimientos específicos para 

los distintos tipos de emergencias. 

 

I. OBJETIVOS DEL PISE 

 

Teniendo presente la importancia de la seguridad en la comunidad educativa, el Plan 

Integral de Seguridad Escolar tiene como objetivos: 

 

✔ “Evitar la ocurrencia de lesiones en alumnos, docentes, personal, padres y 

apoderados, y todo aquel que se encuentre presente en el establecimiento, a causa 

de fenómenos de la naturaleza o emergencias de diferente índole” 

 

✔ “Evitar el daño a la infraestructura producto de la emergencia que pueda ocurrir en 

el recinto mismo y reducir las consecuencias en el entorno inmediato”. 

 

Para ello se desplegarán diferentes actividades, como:  

 

- Desarrollar en cada uno de los miembros de la comunidad del Colegio Altair, hábitos 

y actitudes favorables hacia la seguridad, conociendo los riesgos que se originan en 

situaciones de emergencia y lograr una adecuada actuación ante cada una de ellas. 

- Definir roles y funciones de los miembros del Comité de Seguridad Escolar (CSE), 

además de la misión que posee éste. Para un efectivo desenvolvimiento de cada uno 

de los miembros del colegio, ante una emergencia y evacuación.  
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- Recuperar la capacidad operativa del colegio una vez que es controlada la 

emergencia, a través de la aplicación de normas y procedimientos de evacuación 

hacia los Puntos de Encuentro Establecidos o la evacuación fuera del 

establecimiento si fuese estrictamente necesario. 

 

II. ALCANCES y REFERENTES TEÓRICOS 

 

Este Plan de Seguridad es aplicado a todas las instalaciones del Colegio Altair de Padre 

Hurtado y deberá ser conocido y cumplido por la totalidad de los colaboradores y jefaturas. 

 

Para la elaboración de este documento,se consideraron diferentes referentes: 

 

- Gobierno de Chile, Ministerio de Educación Onemi denominado “Plan Integral de 

Seguridad Escolar” hacia una cultura del autocuidado y la prevención de riesgos. 

Metodologías para su elaboración.  

- Circular n° 15/2014 que establece exigencias de seguridad para establecimientos 

educacionales 

- Plan Nacional de Protección Civil, Decreto n° 156 ONEMI, 2002 

- Política de  Seguridad Escolar y parvularia, MINEDUC, 2013 

- Indicaciones, modificaciones y decretos de la Dirección del Trabajo de Chile a marzo 

de 2025. 

 

III. DATA GENERAL 

Identificación del Centro Educativo: 

Nombre del establecimiento  Centro Educacional Colegio Altair 

RBD 25238 

Reconocimiento oficial 3456 de 1998 

Comuna - Ciudad Padre Hurtado - Santiago 

Dirección Av. La Pirámide # 952  

Dependencia Particular subvencionado  

Niveles educativos Enseñanza Pre Básica, Enseñanza Básica, Enseñanza 
Media 

Tipo de Centro Educativo  Científico Humanista  
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Directora Sra. Verónica Rodríguez Beltrán  

Subdirector Sr. Mauricio Figueroa Canales 

Teléfono 22 537 18 39 

Página Web http://www.colegioaltair.cl 

 

Personas del establecimiento educacional  

Tipo de 
personas 

Rubro - Nivel Cantidad Total 
colegio 

 

Colaboradores 

Profesores 52  

87 

 

 

1.142 

Asistentes 35 

 

Estudiantes 

Pre Básica (Pre Kínder y Kínder) 95  
1055 

Enseñanza Básica (de 1° a 8°) 627 

Enseñanza Media (de I° a IV°) 333 

Datos validados al 30 de marzo 2026 

Estructura y equipamiento del colegio: 

Sedes 1 

Pisos 2, principalmente de albañilería que 

alberga a los cursos desde 1° Básico a IV° 

Medio y estructuras de madera que 

corresponden a las áreas de Párvulos y 

administración.  

Accesos peatonales 2, con portería y sistema cerrado de 

cámaras. 

Accesos Vehiculares 2, Sin control directo ; Padre Hurtado con 

apertura eléctrica. 

Escaleras 5, señalizadas 

Rampa 1, señalizada 

 3, Señalizadas 
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Zonas de comedores 

Ocupación: 

3° a 5° Básico: 212 estudiantes 

6° Básico: 60 estudiantes 

7° a IV Medio interior: 236 estudiantes 

7° a IV Medio exterior: 120 estudiantes 

Capacidad instalada total: 628 estudiantes 

Patios 7 

Zonas de seguridad 8, todas señalizadas. 

 

 

 

Zona de bodegas y talleres 

Si; colindante por el norte con patios y 

construcciones de vecinos; al poniente 

colindante con gimnasio de colegio vecino; 

al sur colindante con patio y salas del 

colegio. Almacena principalmente 

materiales de construcción y reparación en 

general. Cuenta con 2 equipos de extinción 

de incendios. 

 

 

 

 

 

Gimnasio 

Si; de estructura metálica con un acceso 

principal y 3 puertas de servicios; da a zona 

de reciclaje y colegio colindante; con 2 

camarines separados con acceso a duchas e 

instalación de agua caliente con 

equipamiento exterior a patio de servicio a 

un costado del estacionamiento de 

bicicletas y vehículos existente por acceso 

Satélite.  

Equipos de radio y comunicación Si 

 Si – 3 arranques operativos 
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Red Húmeda 

Ubicación: 

 1 en 2do piso edificio oriente del 

patio central 

 1 en 1er piso afuera laboratorio de 

ciencias, patio sur. 

 1 en 1er piso costado de secretaría, 

salida patio de 1° y 2° Básico. 

Equipos de extintores Si – operativos y en norma. 

Ubicación: 

Revisar planos en anexo. 

Equipos de iluminación de emergencia SI – operativos los focos solares 

Equipo de aviso de alarma Si – megáfono a pilas, Timbre del colegio – 
campana. 
Ubicación: 
Inspectoría 

 

 

Enfermería 

Si, sector acceso Padre Hurtado, cuenta con 
camilla fija, lavamanos, botiquín básico. 
3 sillas de ruedas operativas (dispuestas en 
accesos e inspectoría) 
1 tabla de traslado  
1 equipo DEA (Dispuesto en inspectoría) 
1 botiquín y bodega de primeros auxilios 
(dispuesto en Inspectoría) 

Datos validados al 30 de marzo 2026 

 

 

 

IV. CONCEPTOS REFERENCIALES Y DE APOYO  

En este contexto, es importante referir que entenderemos por: 

Zona de Seguridad: son áreas dentro o fuera del establecimiento que bajo condiciones 

especiales sirven como lugar de resguardo de nuestros estudiantes y colaboradores en caso 
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de algún incidente que afecte su seguridad e integridad. Las zonas de seguridad se evalúan 

según carga y/o capacidad para recibir personas sin perder la condición de seguridad. 

Vía de evacuación: Ruta o camino que lleva desde una dependencia del colegio a su zona 

de seguridad asignada. Debe estar debidamente informada. 

Encargado de zona de seguridad:  Es el responsable directo de la zona de seguridad, tiene 

como misión la revisión previa y revisión posterior de las vías de evacuación y de la propia 

zona de seguridad incluyendo escaleras, pasillos y salas de clase. Por su rol de protección 

de personas participa de las comunicaciones durante y después del evento y reporta 

directamente al encargado de emergencias del colegio. 

Sismos: Son movimientos de las placas tectónicas de la 
tierra que se manifiestan con movimientos de diversa 
intensidad sobre la superficie de ella; se conoce como 
epicentro (lugar de la superficie terrestre más cercano al 
hipocentro). 
 
Hay dos grandes formas de medir sismos;  
 
Escala sismológica de Richter, también conocida como 
escala de magnitud local (ML), es una escala 
logarítmica que asigna un número para cuantificar la 
energía que libera un terremoto. 
 
Escala de Mercalli modificada (MM) mide la intensidad 
de un terremoto basándose en los efectos observados, la 
percepción humana y los daños estructurales, no en la 
energía liberada.  

 

 
Factores de riesgo: Cualquier rasgo o característica o exposición de una persona que 
aumente su posibilidad de sufrir enfermedad o lesión. 
 

Riesgo: Probabilidad de exceder un valor específico de daños sociales, ambientales y 

económicos en un lugar dado y durante un tiempo de exposición determinado. Es el 

resultado y relación entre las amenazas (naturales o antrópicas) y condiciones de 

vulnerabilidad. 

Caracterización del riesgo  
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Diseño original. 

 

Amenaza: Se entiende como un factor externo del riesgo, representado por la potencial 

ocurrencia de un evento en un lugar específico, con una intensidad y duración determinada 

que no es predecible. 

Tipo de origen de una amenaza 

 

Diseño original 

Vulnerabilidad: Factor interno de riesgo de una persona, objeto o sistema expuesto a una 

amenaza, corresponde a su disposición intrínseca de ser dañado. 

Factores de la vulnerabilidad 
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Diseño original 

 

Simulacro:  es un ejercicio práctico en terreno a gran escala, en el cual los participantes se 

acercan lo más posible a un escenario de desastre real, con el propósito de evaluar la 

conducta frente a una situación específica, la calidad de respuesta y grado de preparación 

alcanzados, de acuerdo a una planificación existente. Contempla la participación de 

instituciones del Sistema de Protección Civil y la movilización de recursos humanos y 

materiales. 

Incendio: Fuego de grandes proporciones que se desarrolla sin control, el cual puede 

presentarse de manera instantánea o gradual, pudiendo provocar daños materiales, 

interrupción de los procesos productivos, pérdida de vidas humanas y afectación al medio 

ambiente.  

Los incendios se clasifican en cinco tipos principales (Clases A, B, C, D, K/F) según el material 

combustible: sólidos comunes (madera/papel), líquidos y gases inflamables, equipos 

eléctricos, metales, y aceites de cocina. Identificar el tipo es crucial para elegir el extintor 

adecuado (agua, CO2, polvo químico) y apagar el fuego de forma segura.                    

Clase Características Modo de extinción Pictograma 
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Clasificación de los tipos de fuego, sus características y modos de extinción 

Diseño original 

 
 

A 

Fuegos de materiales sólidos 
orgánicos como madera, papel, 
cartón, tejidos y neumáticos. Se 
propagan fácilmente frente al 
calor. 
Generan brasas que pueden 
volver a encenderse si no se 
manejan de manera adecuada. 
 

Su extinción se hace por 
medio del uso de agua, 
espuma o polvo químico 
seco (extintor ABC)  
 

 

 
B 

Fuegos de líquidos inflamables y 
gases (gasolina, aceites, pintura, 
disolventes, metanol). 

Su extinción se hace 
eliminando el oxígeno o 
cortando la reacción en 
cadena por medio de 
espuma, polvo químico 
seco (ABC), dióxido de 
carbono (CO2) 
 

 

 
C 

Fuegos que involucran equipos 
eléctricos energizados, como 
motores, tableros o 
electrodomésticos. 

Su Extinción se hace por 
medio de Dióxido de 
carbono (CO2) o polvo 
químico seco (ABC). 
 

 

D involucra metales combustibles 
como magnesio, titanio, sodio, 
litio o potasio. Son incendios 
extremadamente calientes, a 
menudo superiores a 2000°C, 
comunes en industrias 
metalúrgicas.  

Se deben apagar con polvo 
seco especial (extintores 
amarillos), ya que el agua 
reacciona violentamente, 
provocando explosiones. 

 

F/K Son incendios que involucran 
combustibles de cocina, 
específicamente aceites y grasas 
animales o vegetales. Estos fuegos 
ocurren típicamente en freidoras 
y cocinas industriales.  

Se extinguen con agentes 
específicos que saponifican 
la grasa (crean espuma 
jabonosa) para enfriar y 
sofocar el fuego. 
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Por las características propias de nuestro colegio, los fuegos clase A y C serían los que se 

podrían generar con más recurrencia; Está constatación nos permite definir que tipo de extintores 

de incendio encontramos dentro del establecimiento educacional. 

 

En el caso de ser necesario el uso de extintores de incendio su uso lo puede realizar 

cualquier persona con el curso respectivo realizado y aprobado. Recordar siempre que, una vez 

utilizado el equipo, dentro de una emergencia, debe quedar de manera horizontal en el piso; esto 

indica que es un equipo vacío. Durante el mes de marzo de este año se hizo la mantención anual que 

este tipo de equipos requiere. Todos los equipos aquí descritos cuentan con la norma Decreto 

Supremo 44 de la Dirección del Trabajo  

 

 

 

V. COMITÉ DE SEGURIDAD ESCOLAR (CSE) 

 

a) Misión:  

Coordinar a toda la comunidad escolar del establecimiento, con sus respectivos 

estamentos; Dirección (No Docentes), Docentes, Carabineros, Bomberos, Salud, representante 

del Comité Paritario de Higiene y Seguridad, y Asesor en Prevención de Riesgos, para así lograr 

una activa y masiva participación en un proceso que los compromete a todos, puesto que 

apunta a su mayor seguridad y mejor calidad de vida.  

 

Esto a través de tareas específicas como, el proyectar la misión a todo el Colegio, 

sensibilizando así los distintos estamentos y haciéndolos participar activamente en sus labores 
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habituales, mediante distintos canales de comunicación internos existentes (murales, web, e-

mails, entre otros).  

 

b) Roles y responsabilidades de los integrantes del Comité:  

✔ Subdirector/ Sr. Mauricio Figueroa Canales: es quien preside el Comité de Seguridad 

Escolar, además de ser el responsable definitivo de la seguridad del Colegio, por lo que le 

corresponde cautelar el cumplimiento total de las acciones que sean definidas por el comité. 

✔ Coordinador General de Emergencias/Sr. Pablo Infanta Sobarzo: en representación 

del Subdirector, coordinará todas las acciones que efectúe el comité para el efectivo logro de 

su función. Esta coordinación le permite integrar de forma armónica la participación de cada 

uno de sus integrantes, utilizando los recursos y medios efectivos de comunicación, tales como 

reuniones periódicas, registros de actas y documentos que genere el comité. También deberá 

tener permanente contacto oficial con la Municipalidad, la Unidad de Bomberos, Carabineros 

y de Salud del sector, para lograr la efectiva participación especializada de cada uno de ellos 

en acciones de educación, prevención, práctica de simulacros y atención en caso de ocurrir 

una emergencia.  

✔ Representante del Comité Paritario de Higiene y Seguridad y su Asesor en 

Prevención de Riesgos: contribuirán con la propia visión estamental en el marco de la unidad 

educativa en la implementación y ejecución de las acciones que acuerde el comité y junto con 

comunicar, también comprometer a sus representados en las materias que se definan. 

✔ Representantes de Carabineros, Bomberos y de Salud: constituyen instancias de 

apoyo técnico al comité y su relación deberá ser formalizada entre la Directora del Centro 

Educativo y el jefe máximo de la Unidad.  

✔ Representantes de otros organismos (Mutualidad respectiva, Centro de Padres, 

Centro de Alumnos): son invitados a formar parte del Comité por el aporte técnico a las 

diversas acciones y tareas que se desarrollen. 

 

 

 

 

 

VI. ORGANIZACIÓN OPERATIVA DEL GRUPO DE EMERGENCIAS 

La organización del Plan Integral de Seguridad Escolar considera la siguiente estructura 

operativa para el grupo de emergencia: 
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Estructura operativa del Equipo de Emergencias del Colegio Altair al 2026 

 

Diseño original 
 
 

VII. FUNCIONES OPERATIVAS DEL EQUIPO DE EMERGENCIAS 

La misión que posee el grupo de emergencia nombrado por la institución, es coordinar 

a toda la comunidad escolar del establecimiento, con sus respectivos estamentos, a fin de 

lograr una activa y masiva participación en las actividades que aporten al plan de evacuación 

en caso de emergencias, debido a que apunta a su mayor seguridad y, por ende, a su mejor 

calidad de vida. Este grupo se encontrará integrado por diferentes autoridades, las que 

poseen ciertas responsabilidades y atribuciones. 

 

 

a) Coordinador General de emergencias:  

 

Para el cargo de Coordinador General se designa al Sr. Pablo Infanta Sobarzo. Sus 

funciones y atribuciones son:  

 

 Operaciones 

 
Coordinador General de 

Emergencias 

 Subdirector  
Mauricio 
Figueroa  

 
Pablo 

Infanta 

 Encargados de zona 
o área 

 Equipo de apoyo 

 
Encargado de 

comunicaciones 
externas yb RRSS 

 
Gilda Rosales 

Mauricio Figueroa 

 
Comunicación con 

unidades de 
emergencia 

 Gloria Lara 

 Control de Accesos 
al colegio 

 
Marcos Pderegal  
Amapola Araya 
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• Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.  

• Liderar toda situación de emergencia al interior del Establecimiento Educacional.  

• Decretar la evacuación parcial o total del edificio en caso de emergencia.  

• Coordinar con los equipos externos de emergencia los procedimientos del plan de 

emergencia.  

• En conjunto con el Asesor de Prevención de Riesgos y la Mutualidad respectiva la 

ejecución de capacitaciones dirigidas a los grupos de emergencia.  

• Participar en las reuniones del Comité de Seguridad Escolar.  

• Coordinar periódicamente los simulacros de evacuación en caso de emergencias 

(mínimo uno  

• En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar, revisar periódicamente el plan de 

emergencia y actualizarlo si es necesario.  

• Gestionar el nombramiento de los integrantes del grupo de emergencia. 

 

ES LA ÚNICA PERSONA DEL ESTABLECIMIENTO QUE AUTORIZA UNA POSIBLE 

EVACUACIÓN EXTERNA AL RECINTO 

 
 
 
 

 
 

b) Coordinador de Área:  
 

En este caso, pueden ocupar este cargo, directivos de ciclo, inspectores y 
administrativos. Sus funciones y atribuciones son:  

 
• Liderar la evacuación del piso o área.  
• Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.  
• Participar en las reuniones del grupo de emergencia.  
• Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.  
• Difundir los procedimientos a utilizar en caso de emergencias.  
• Procurar la operatividad de las vías de evacuación, salidas de emergencias, equipos de 
emergencia, sistemas de comunicación y alerta.  
• Avisar a su reemplazante cada vez que se ausente del piso o área. • Asumir el mando 
inmediato de las personas de su piso o área frente a cualquier emergencia. 
 

c) Líderes de Emergencias y Evacuaciones  

 
 

EN SU REEMPLAZO, DE SER NECESARIO, TOMA SUS FUNCIONES 
SUBDIRECCIÓN, DON MAURICIO FIGUEROA CANALES 
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Los líderes de emergencias y evacuación, son los docentes y asistentes de aula 
responsables de cada clase en el momento de la emergencia y los adultos con dicha función 
en las restantes dependencias: 
 

- Al escuchar la alarma sonora de emergencia y evacuación, abrirá las puertas, 
ordenará la evacuación y conducirá ya sea a los alumnos, personal o personas 
presentes en las dependencias, al Punto de encuentro asociado a esa sala o curso.  

- Actuará con tranquilidad y serena firmeza.  
- Coordinará con el apoyo del coordinador de área respectiva el apoyo a las personas 

necesitadas que no se puedan desplazar por sus propios medios. 
- Impedirá el regreso de las personas a la zona evacuada. 
- Una vez en el Punto de Encuentro, recibirá hoja de retiró entregada por inspectoría 

y verificará que todos los alumnos del curso se encuentren ahí.  
- Una vez levantada la emergencia, conducirá a las personas a las respectivas salas o 

recintos.  
- En caso de determinarse el término de la jornada escolar, cada profesor entregará 

al alumno a su apoderado o a quien cuente con la autorización respectiva según la 
hoja de retiro y los adultos abandonarán la zona de seguridad. 

- Comunicar al Coordinador de General de Emergencias condiciones inseguras en las 
dependencias, en los materiales y equipos, como también la práctica de conductas 
de riesgo, con el objetivo de remediarlas oportunamente. 
 

d) Líderes de control de incendios: 
 

Los líderes de control de incendios son responsables de cada uno de los extintores 
y red húmeda del Colegio, serán dirigidos por el Coordinador General de Emergencia y 
cumplirán las siguientes funciones: 

 
- Ante un amago de incendio, todos los líderes deberán dirigirse al foco del incendio 

con la finalidad de realizar la primera intervención ya sea con extintores o con red 
húmeda. 

- El Coordinador General de Emergencias dirigirá las acciones y procurará que nadie 
ponga en riesgo su seguridad durante la maniobra. 

- El Coordinador General de Emergencias ordenará la evacuación de las dependencias 
afectadas a los respectivos puntos de encuentro. 

- El Coordinador General de Emergencias realizará o delegará la tarea de llamar a los 
servicios de emergencia para activar la concurrencia de bomberos, carabineros y 
ambulancia. El procedimiento de llamado telefónico quedará bajo responsabilidad 
de la srta. Gloria Lara o en su reemplazo la sra.  Mirlena Celis. 

- La labor de los líderes de control de incendios, finalizará una vez que concurra 
bomberos al punto amagado y se dispondrá para colaborar en la evacuación. 
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- El Coordinador General de Emergencias realizará chequeos mensuales a los 
extintores que se encuentran en el Colegio, verificando su presión y controlando que 
se realice mantenimiento anual programado. 

 
e) Encargado de Servicios  

 
Los líderes de servicios del Colegio, tendrán la responsabilidad de cortar todos los 

suministros eléctricos, de gas, o agua según el tipo de emergencia declarada por el 
Coordinador General de Emergencia. El responsable de está sensible misión para este 2026 
es el trabajador Gonzalo Tobar Aguilera y en su reemplazo Cristian Cespedes. 
 

f) Encargado de control de accesos  
 

Desde portería Ciudad Satélite, se realizará el control de accesos bajo estricta 
instrucción del Coordinador de Emergencias: 

 
- Al momento de ocurrir una emergencia en el colegio, ya sea de carácter propio o 

natural, los portones de acceso se deben cerrar inmediatamente, esto para evitar el 
ingreso o salida de personas sin control del establecimiento. 

- Si la emergencia ocurre en un horario de intercambio de alumnos o entrevista de 
apoderados, los accesos deben ser cerrados de igual forma. 

- Las personas que quedan dentro del colegio deben ser evacuadas a los puntos de 
encuentro más cercanos al sector en donde se encontraban. 

- Solo el Coordinador de Emergencia dará autorización para habilitar los accesos una 
vez que se termine la emergencia o evacuación 

 
g) Líderes de Primeros auxilios  

 
Tendrán la misión de atender y coordinar los primeros auxilios a los lesionados, 

constituirá un equipo integrado por inspectoras, docentes y auxiliares capacitados y 
preparados para dar una primera atención. En caso de lesionados ante una emergencia, se 
realizarán las atenciones en la zona de seguridad donde se ubica el afectado y se atenderá 
en ese lugar hasta que pueda ser trasladado a un sector con mejores condiciones de 
seguridad para todos. 
 

Las personas responsables de revisar, evaluar y atender los casos más graves serán 
las inspectoras Delicia Mendoza y Yessenia Lobos. De ser necesario pedirán relevo de sus 
funciones de área dentro de la emergencia.  

 

VIII. EMERGENCIAS 
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a. Posibilidad de emergencias 

     A partir de la realidad de nuestro colegio, se detectaron posibles escenarios de emergencia, 

estos son : 

Internas Externas 

- Amago de incendios 

- Emanación de gas 

- Corte de agua 

- Corte de Luz 

- Emergencia cardiaca y reanimación  

- Intoxicación alimentaria 

- Sismos de diferente intensidad 

- Inundación   

- Asalto 

- Atentado 

 

b. Equipo de emergencias del colegio 

Cargo Responsable Funciones 

Supervisor 
general 

Mauricio Figueroa 
Sub Director 

- Supervigilar procedimientos internos frente a 

emergencias proponiendo líneas de mejora. 

Encargado de 
Emergencia 

 
 
 
Pablo Infanta  
Inspector General 

- Coordinar las acciones previas y posteriores a 

cualquier tipo de emergencia que ocurra o 

afecte al colegio. 

- Supervisar el estado de equipos e 

implementos para el manejo de emergencias 

- Manejar y centralizar las comunicaciones 

internas durante la emergencia. 

- Decretar el cierre completo del colegio, de ser 

necesario, para manejo de la emergencia y 

posterior apertura 

- Autorizar el retiro masivo de estudiantes de 

ser necesario. 

Comunicaciones 
Públicas 

Gilda Rosales 
Encargada de Convivencia 
Escolar  
Mauricio Figueroa 
Sub Director 

- Únicas personas autorizadas a entregar 

información oficial de la emergencia a 

apoderados por medio de RRSS. O telefonía 
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Comunicación 
con servicios de 
emergencia 

Gloria Lara 
Secretaría  

- Responsable de comunicación con servicios 

de emergencias como bomberos, 

ambulancia, seguridad comunal… 

Encargados de 
Zonas o áreas de 
seguridad 

Marco Pedregal 
Inspector y portería PH 
 

Jocelyn Campos 
Inspectora de Kínder 
 

Aurora Miranda 
Secretaría de Dirección 
 

Amapola Araya 
Inspectora portería Satélite 
 

Delicia Mendoza 
Inspectora de Básica 
 
 

Rodrigo Castillo 
Encargado computación 
 

Yessenia Lobos 
Inspectora Media 
 

Carolina Torres 
Inspectora 7° y 8° 
 

- Mantener comunicación directa con el 

encargado de emergencias. 

- Frente a una emergencia y previo a la posible 

evacuación, debe recorrer y hacer una 

evaluación inicial de las vías de evacuación, 

escaleras y de la zona de seguridad asignada. 

- Es el encargado de zona quien da luz verde a 

la evacuación de los cursos asignados a su 

sector. 

- Dentro de su zona de seguridad asignada es 

quien tiene a su cargo a trabajadores, 

estudiantes. 

- Es el responsable de tener al día y entregar a 

cada profesor(a) orientador las nóminas de 

sus respectivos cursos en caso de retiro 

masivo. Después de la emergencia debe 

recuperar estas nóminas.  

 

c. Distribución de zonas de seguridad 

Zona de 

seguridad 

Cursos Vías de evacuación Encargado 

de zona 

Suplente 

colaborador 

1 
Costado 

biblioteca 

PK A y B Según horario 
Visitas en espera de PH 

Puerta al patio 
 

Marcos 
pedregal 

Elizabeth 
Sánchez  

2 
Patio de 

Dirección 

Kínder A y B según horario Puerta al patio 
Rejita jardín 

Jocelyn 
Salinas 

Gloria Lara 

3 
Afuera Gimnasio 

Colaboradores y visitas en 
secretaría, recaudación, 
Dirección 

Puertas de acceso Aurora 
Miranda 

Liliana 
Vasconcellos 
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Gimnasio 
Reciclaje. 

4 
Estacionamiento 

Satélite 

1° A y B 
2°A y B 
Visitas del sector 

Patio de 1° y 2° Básico 
Salida costado Jardín 
Salida Costado Baño 
 

Amapola 
Araya 

Paola  
Janer 

5 
Patio Central 

3° A y B 
4°A y B 
5°A y B 
Sala de convivencia 
escolar 
Sala de inclusión 
Sala de Profesores 
Comedor de trabajadores 
Inspectoría 
Baños patio central 

Puertas de acceso 
Pasillos 
 

Delicia 
Mendoza 

Gilda  
Rosales 

6 
Cancha de 

fútbol 

6°A y B 
III°A y III°B 
IV°A y IV°B 
Biblioteca CRA 
Laboratorio de 
Computación 
Laboratorio de ciencias 
Comedores de 3° a 5° 
básico 

Puertas de acceso 
Pasillos 
Escalera 3 
 

Rodrigo 
Castillo 

Victoria 
Tritini 

7 
Patio de Media 

II° A y II°B 
7°A y 7°B 
Talleres 
Granja 
Comedor de media 

Puertas de acceso 
Escalera 4  
Pasillos 
 

Yessenia 
Lobos 

Elizabeth 
Sánchez 

8 
Zona de Juegos  

patio Central 

I°A y I°B 
8°A y 8°B 

Pasillos 
Escalera 1 
 

Carolina 
Torres 

Denisse 
 Fuica 

 

d. Inserción territorial del colegio  

El colegio posee su dirección comercial en la comuna de Padre Hurtado, pero tiene dos 

accesos peatonales y dos accesos Vehiculares; acceso principal por Av. La Pirámide de la comuna de 

Padre Hurtado y por la calle lago Castelgandolfo de Ciudad Satélite de Maipú. 
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Por el sector de Padre Hurtado, el colegio Altair colinda al poniente con el colegio Santa 

Rosa de Chena, por el oriente colinda con el colegio Castelgandolfo; por el sur y cruzando la calle 

colinda con un barrio residencial con construcciones mixtas de albañilería y material ligero.  

La cartografía revisada de la localización del colegio dentro de la comuna de Padre Hurtado 

permite concluir una ubicación con riesgo bajo en relación al tipo de empresas o fábricas que existen 

en el entorno; no existiendo grandes fuentes contaminantes o lugares con acopio de materias primas 

peligrosas. Estos lugares si bien se constatan dentro de la comuna no tienen cercanía con el 

establecimiento educacional. Según zonificación propuesta por la Municipalidad que rige el 

territorio.  

Por el sector de Ciudad Satélite el colegio Altair colinda al norte con un barrio residencial 

con construcciones mixtas de albañilería y material ligero; por estructura urbana de este sector, el 

acceso de vehículos de gran tamaño de emergencias por calle Lago Castel Gandolfo es sumamente 

difícil y compleja. Pensando en carros de bomberos, carabineros o ambulancias. 

 

Localización de la Comuna de Padre Hurtado 
 

Comuna de Padre Hurtado dentro de la Región 
Metropolitana 

Comuna de Padre Hurtado dentro del  
“gran Santiago” 

  

Fuentes de referencia: http://www.wikipedia.com imágenes solo referenciales, sin escala. 

Estructuración urbana de la comuna de Padre Hurtado y localización del colegio 

http://www/
http://wikipedia.com/
http://wikipedia.com/
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Fuente de referencia: http://www.portalmph.cl Consultado en abril 2026. El círculo rojo fue incluido, no es del plano original, para identificar la localización 

del establecimiento educacional e identificar usos de suelo cercano. 

 

e. Aviso de emergencia: 

Frente a una emergencia y sólo si los encargados de zona ya revisaron las vías de evacuación 

se procede a la evacuación. Este acto será avisado por medio de un sonido intermitente y largo (1 

minuto) de: Timbre del colegio, sirena de megáfono, campana. Dependerá de la disponibilidad de 

luz eléctrica para su adecuado funcionamiento.  

Independiente del equipo a utilizar y como forma de diferenciar los sonidos utilizados para 

recreos, entradas o salidas que es un timbre continuo que dura de 9 a 12 segundos; en caso de dar 

aviso de emergencia será un sonido largo pero segmentado, durando en torno a 1 minuto. 

http://www.portalmph.cl/
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f. Silencio radial  

Durante el desarrollo de la emergencia el coordinador general podrá solicitar el silencio 

radial donde se prohíbe el uso de los equipos de comunicación internos para quedar a servicio y uso 

exclusivo del coordinador de la emergencia y los encargados de zona. 

g. Equipamiento de emergencias 

Equipo Cantidad Última revisión Responsable 

Radios de comunicación interna operativas  Marzo 2026 Rodrigo Castillo 

Extintores de incendio categoría A,B,C  Marzo 2026 Aurora Miranda 

Extintores de Incendio categoría CO2 2 Marzo 2026 Aurora Miranda 

Arranques y mangueras de agua 3 Marzo 2026 Marcos Pedregal 

Sillas de Ruedas 3 Marzo 2026 Yessenia Lobos 
Aurora Miranda 

Camilla rígida de traslado  1 Marzo 2026 Yessenia Lobos 

Botiquines de primeros Auxilios 2 Marzo 2026 Yessenia Lobos 

Chalecos reflectantes 10 Abril 2026 Aurora Miranda 

Camilla Fija 1 Marzo 2026 Yessenia Lobos 

Megáfono 1 Marzo 2026 Pablo Infanta 

Campana 1 Marzo 2026 Pablo Infanta 

Equipos generadores de electricidad 1 Noviembre 2025 Mauricio Figueroa 

Cartelería actualizada 22 Abril 2026 Pablo Infanta 

 

h. Directorio de emergencias 

Unidad  Fono Revisado 

Emergencia Municipal de Padre Hurtado 1449 
22 430 60 00 

Operativo a abril 2026 

SAPU Santa Rosa de Chena 22 574 08 50 Operativo a abril 2026 

Tenencia Santa Rosa de Chena 22 922 43 49  

Sub Comisaría de Padre Hurtado 9 79 59 90 02 
9 92 58 69 05 
9 92 58 69 07 

 

Central de Bomberos 22 275 05 00  
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Central de Bomberos de Peñaflor 22 812 00 81  

4Ta Compañía de Bomberos de Padre Hurtado 22 811 11 60 
22 812 80 57 

 

Ambulancia 966 278 243  

Municipalidad de Padre Hurtado 22 430 60 00  

 

IX.  ACCIONES DEL PLAN DE SEGURIDAD 

Actuación Frente a la Emergencia:  

El Coordinador de General de Emergencias constituido en el lugar, una vez evaluada la 

situación dispondrá en coordinación con la dirección y/o el comité de seguridad, las acciones a 

desarrollar para abordar la emergencia, movilizando los recursos que sean necesarios. 

 

En toda atención de Emergencia, solo participarán las personas debidamente  

entrenadas en evacuaciones autorizadas por el Comité de Seguridad Escolar. 

 

PROCEDIMIENTOS y ACCIONES: 

 

1. POR ACCIDENTE DE ALUMNO O TRABAJADOR INTERNO:  

Procedimiento (Enfermería) - Frente a un accidente en el patio  

a) Quien se encuentre en el lugar del accidente deberá mantenerse en el lugar SIN MOVILIZAR 

AL ACCIDENTADO. Él/ella será quien gestione el apoyo de inspectoría, jefatura y la llegada de 

personal de enfermería.  

b) Solicita apoyo inmediato al personal de enfermería en el lugar del accidente. NO EVALUAR LA 

GRAVEDAD DE LA SITUACIÓN; Personal de enfermería está especialmente capacitado para ello.  

c) Solicitar apoyo de inspectoría y jefatura para despejar la zona y mantener la calma en el resto 

del alumnado y trabajadores.  

d) Ante todo MANTENER LA CALMA, recuerde que el accidentado se sentirá vulnerable y se 

deberá ayudar a calmarlo. –  

En sala de clases y otras dependencias (Comedores, taller, Gimnasio, sector reciclaje)  
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a) El Profesor de asignatura presente atenderá la situación. 

 b) El profesor asistente o en última instancia 2 de los alumnos deberán contactarse con el 

inspector para informar de la situación.  

c) El inspector que sea alertado solicitará de inmediato el apoyo de enfermería en el lugar del 

accidente  

d) Ante todo MANTENER LA CALMA, recuerde que el accidentado se sentirá vulnerable y se 

deberá ayudar a calmarlo –  

Cuando activar este procedimiento En caso de:  

a) Dolor: Presencia de dolor en reposo, al tacto, al movimiento o a la descarga de peso 

(apoyarse). Es cierto que los accidentados pueden exagerar, pero uno de los principios de 

atención es siempre creer cuando hay dolor, nunca poner en duda lo que la siente la persona, 

aunque nos parezca que está exagerando, eso lo determinará un examen más exhaustivo que 

deberá realizar la inspectora a cargo de enfermería.  

b) Compromiso de conciencia: El accidentado responde con dificultad a sus preguntas (¿Cómo 

estás? ¿Cómo te llamas? ¿Qué te duele? Recuerde darle tiempo de responder, se halla 

inconsciente, semiconsciente y/o se encuentra confuso/desorientado. 

 c) Convulsiones. Alejar elementos que puedan generar daño, dar espacio y evitar golpes 

involuntarios en el afectado. 

d)  Caídas o golpes que comprometan/involucren la cabeza (incluyendo la cara), cuello y 

columna.  

e) Mareos, inestabilidad para desplazarse.  

f) Heridas abiertas, sangramiento. “Quien se encuentre presente deberá realizar maniobras de 

compresión para evitar pérdida de volumen de sangre”  

g) Compromiso óseo, articular y/o muscular (luxaciones, esguinces, rotura de ligamentos, 

desgarros, fracturas).  

h) Edema (hinchazón) y hematoma (moretón)  

i)  Cuerpos extraños en vías auditivas y/o respiratorias. 

 “En caso de ahogo/asfixia, quien se encuentre presente deberá realizar maniobras Heimlich” - 

Comunicación con encargadas de enfermería.  
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Se deberá avisar sólo del accidente. Las encargadas de enfermería deberán asistir a todos los 

accidentes de acuerdo al procedimiento.  

La asistencia al accidentado no deberá ser realizada vía telefónica o por radio. La encargada de 

enfermería dispondrá de un kit de primeros auxilios listo para cualquier eventualidad con el que 

deberá asistir a cualquier situación.  

La encargada de enfermería determinará la modalidad de traslado del accidentado (según la 

evaluación del compromiso del accidentado y las condiciones del accidente): silla de ruedas, 

camilla, tabla espinal o se inmoviliza en el lugar del accidente, para ser retirado directamente 

por la ambulancia.  

En el caso que necesite de una camilla, las encargadas de enfermería solicitarán la presencia de 

dos camilleros provenientes del área auxiliar (entrenados especialmente para estos eventos). 

Todos los accidentes deben ser supervisados y coordinados directamente por una encargada de 

enfermería.  

En aquellos casos en que los padres o el apoderado del alumno como los familiares del 

trabajador, no puedan llegar a tiempo al Colegio, y sea necesario un traslado a un centro 

asistencial, lo acompañará un funcionario del Colegio, quien tomará contacto con ellos en la 

misma clínica o centro asistencial.  

 

2.  EMERGENCIA POR INCENDIOS  

Debido a que el colegio está construido de material sólido su vulnerabilidad en materia de 

incendio es baja, al igual se debe contar con un procedimiento que permita la rápida respuesta 

ante la ocurrencia de la emergencia, a objeto de reducir pérdidas de tipo material, evitando a la 

vez pérdidas humanas.  

El colegio deberá contar con personal entrenado, guiado por el para enfrentar estas 

emergencias de amago de incendio, siempre resguardando su propia seguridad y la del resto de 

las personas que se encuentren en ese momento Procedimiento  

a) Dar la alarma general mediante el botón de pánico, radios, sirenas de altavoz, a viva voz o 

cualquier medio disponible, comunicando la emergencia, de acuerdo al plan general.  

b) Personal de Mantención o auxiliar en conocimiento de la emergencia realizará corte de 

energía eléctrica y de gas, según las condiciones previamente evaluadas, asegurando siempre 

su propia seguridad.  
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c) Evacuar el establecimiento por el lado contrario al siniestro.  

d) Combatir el fuego incipiente con personal capacitado y utilizando agua, extintores de polvo 

químico seco, (PQS), u otros medios de sofocación del fuego como sacos, tierra, arena u 

otros, si la situación permite el control mediante estos elementos.  

Si el incendio es de mayor magnitud y no se cuenta con los medios requeridos, se debe 

considerar ayuda externa como Bomberos (FONO EMERGENCIA 132).  

e) Controlada la emergencia, se debe inspeccionar el área afectada para verificar los daños y 

atender a los lesionados si los hubiera, posteriormente se efectuarán los trabajos de limpieza 

y se restablecerán las actividades.  

 

3. EMERGENCIA POR SISMO O TERREMOTO  

Considerando las consecuencias que podría ocasionar un sismo o terremoto de 

proporciones, tanto a la integridad física de las personas como al colegio, instalaciones, 

equipos, tuberías, líneas y otros, como asimismo sus efectos secundarios, incendios, escapes 

de líquidos y gases inundaciones, sistemas de comunicaciones, se debe contar con un sistema 

que reduzca sus efectos.  

Procedimiento  

a) La acción del control del alumnado, personal y equipos durante el sismo o terremoto, 

estará a cargo de cada profesor o jefe directo en sus salas de clases o puestos de trabajo 

respectivamente.  

b) Si el sismo o terremoto va en aumento los alumnos y el personal en general deben buscar 

protección, manteniéndose lejos de las ventanas, luminarias, muebles u otro objeto que se 

pueda desprender.  

c) El profesor deberá ayudar a los alumnos que queden paralizados o al descubierto, 

colocándolos en un lugar seguro.  

d) Pasado el sismo los alumnos, profesores, administrativos y auxiliares deberán evacuar las 

salas y edificios concentrándose en los Puntos de Encuentro respectivos.  

e) El profesor o encargado de cada curso recibirá por parte del coordinador de su área, la 

nómina de retiro, en la cual se señala el listado de los alumnos de su sala, con ella pasará lista 

y en el caso que se realice una evacuación total del colegio se debe dejar registro de la 
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persona que retira a cada alumno, información que debe ser escrita y firmada por el mismo 

apoderado o persona asignada y/o autorizada para el retiro del alumno. 

 f) Se mantendrán vigentes las coordinaciones una vez que haya pasado el sismo.  

g) El Coordinador de Seguridad en conjunto con los coordinadores de área procederán a la 

evaluación de los daños producidos, chequeo de las zonas de seguridad que estén operativas 

ya establecer las necesidades inmediatas.  

Es de suma importancia el mantener la calma frente a cualquier situación 

de emergencia con el fin de resguardar la seguridad de todos.  

 

4. EMERGENCIA POR AMENAZA DE ARTEFACTO EXPLOSIVO  

Establecer el procedimiento a seguir por las personas en las instalaciones del colegio, en caso 

de aviso de bomba, con la finalidad de lograr una actuación coordinada y con las debidas 

precauciones que se deben tomar en estos casos.  

a) Recibido el llamado en portería, la situación será informada de inmediato a la Dirección 

del Colegio y Coordinador de Seguridad quienes evaluando la certeza del hecho tomarán la 

decisión de informar a Carabineros de Chile.  

b) El coordinador de emergencia junto a los coordinadores de área realizarán un barrido al 

colegio solo observando y con máxima precaución si logran identificar algún elemento 

extraño.  

c) En caso de encontrar algún elemento extraño, se deberá aislar el área, informar a la 

Dirección del Colegio ya que el objeto sólo debe ser revisado por personal del GOPE.  

d) En el caso de tener que realizar evacuaciones de sectores o todo el colegio, se procederá 

de acuerdo con el Plan ensayado para emergencias previa verificación e inspección de 

accesos y zonas de seguridad. Terminada la emergencia se dará la orden de regresar a las 

instalaciones si se pudiera, de lo contrario se informará a los Padres y Apoderados la 

necesidad de retirar a los alumnos.  

En caso de evaluación externa el lugar asignado será el estadio comunal donde 

cada curso se deberá dirigir a este lugar acompañado de su respectivo 

profesor(a) y bajo la supervisión de los encargados de seguridad. Solo el 

coordinador de seguridad es quien da la autorización para el retiro de 
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estudiantes desde el lugar asignado y según procedimiento de firma de 

registros. 

 

5. EMERGENCIA POR AMENAZA DE FUGA DE GAS  

Procedimiento  

a) Ante el conocimiento de fuga de gas, se ordenará evacuación inmediata del recinto. 

 b) El Coordinador General de Emergencias dará aviso a Carabineros, Bomberos y la empresa 

proveedora de gas (en caso de ser suministrado por cañerías o estanque estacionario).  

c) El Encargado de Mantenciones Gonzalo Tobar o en su reemplazo Cristian Céspedes, 

realizará el corte de suministro eléctrico, gas y combustibles.  

d) Las personas de la comunidad escolar deberán abrir las ventanas a modo de realizar una 

ventilación natural del recinto. 

 e) No se deberán utilizar teléfonos celulares ni cualquier otro dispositivo electrónico.  

f) No se deberán enchufar ni desenchufar aparatos eléctricos.  

g) Cuando Bomberos y/o la empresa proveedora señale que la fuga ha sido controlada, el 

Coordinador de General de Emergencias ordenará el retorno (parcial o total) a las actividades 

normales (previa coordinación con Subdirección o la Dirección).  
 

6. PROTOCOLOS DE PREVENCIÓN Y ACTUACIÓN FRENTE A SITUACIONES DE MALTRATO O 

ACOSO ESCOLAR O VIOLENCIA EN LA COMUNIDAD ESCOLAR.  

En relación a este punto el Colegio Altair de Padre Hurtado actuará en conformidad 

a lo establecido para estas materias en el Reglamento Interno Escolar que incluye un 

protocolo de actuación frente a situaciones de maltrato o acoso escolar o violencia en la 

comunidad escolar  

 

7. EMERGENCIA ANTE INTOXICACIONES EN EL COLEGIO  

Los elementos que pueden causar intoxicación abarcan desde elementos gaseosos 

(monóxido de carbono, gas butano). Productos químicos, insecticidas, pinturas, fármacos 
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detergentes y productos de limpieza, plantas de interior o exteriores y también intoxicación 

por alimentos.  

Signos y síntomas de intoxicación: Según la naturaleza del tóxico, la sensibilidad de la víctima 

y la vía de penetración, los signos y síntomas pueden ser: Cambios en el estado de conciencia, 

delirio, convulsiones, inconciencia. - Dificultad para respirar (disnea) - Vómito o diarrea - 

Pupilas dilatadas o contraídas. - Dolor de estómago - Trastornos de la visión (visión doble o 

manchas de la visión). - Lesiones en la piel  

Si un alumno o funcionario del colegio presenta alguno de los síntomas antes 

enumerados,se traslada de inmediato a Enfermería, en donde será evaluado, y si 

corresponde se llamará a la ambulancia para su traslado al centro de Salud que corresponda. 

(Clínica Hospital, Mutual). Para el caso de eventos masivos se procederá adaptando los 

mecanismos.  
 

8. PLAN ESTRATÉGICO PARA LA EVACUACIÓN DE ALUMNOS (RETIRO MASIVO) EN CASO DE 

TERREMOTO O SIMILAR 

Estudiantes, trabajadores y visitas del colegio se trasladarán a sus Puntos de Encuentro 

asignados. La enfermería atenderá a los heridos y aquellos que requieran atención de 

primeros auxilios.  

Allí los alumnos ordenados por ciclo, niveles y cursos, acompañados por sus profesores, 

esperan la llegada de sus padres y familiares que vendrían a retirarlos. Los equipos de apoyo 

a portería se trasladarán a sus puestos previstos de radios y actas de retiro de alumnos”  

Las porterías pasarán a depender del Coordinador General de Emergencias y 

solo responderán o actuarán según sus indicaciones directas.  
 

9.  PRÁCTICAS SIMULACIONES Y SIMULACROS  

Para que estos procedimientos tengan una óptima ejecución y comportamiento de 

parte de las personas involucradas al momento de requerir la activación de uno o más de 

estos planes y/o procedimientos se hace necesario realizar simulacros en lo posible uno cada 

semestre del año más el Ensayo Nacional, de este modo se podrán además descubrir algunas 

falencias y ser mejoradas oportunamente.  



 

 

COLEGIO CENTRO EDUCACIONAL ALTAIR 

Inspectoría General 

 

PISE ALtair 2026 - Página 31 de 40 

 

Será responsabilidad de Subdirección en conjunto con Inspectoría General fijar un 

calendario anual de simulacros y ensayos frente a emergencias, para este 2026 se 

establecieron estas acciones para los meses de mayo,agosto y octubre del presente año. 

Se deberá dejar registro escrito de las evaluaciones realizadas por el equipo 

operativo y de las sugerencias realizadas por la Dirección del colegio y los equipos de apoyo 

externos, evaluando la aplicación de posibles cambios o modificaciones necesarias para un 

adecuado manejo del Plan de Emergencias.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

X.   ANEXOS GRÁFICOS 

Vías de evacuación, cartelería y zonas de seguridad (puntos de encuentro) para el 2026 
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Arranque red húmeda costado de secretaría 

 
Cartelería sector 1° y 2° Básico 

 
Zona de seguridad afuera gimnasio 

 
Zona de seguridad Pre Kínder A y B 
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Zona de seguridad patio central 

 
Zona de seguridad Kínder A y B 

 
Zona DEA Inspectoría 1er piso  

 
Zona de seguridad Juegos 

 
Zona de seguridad patio Media 

 
Zona de seguridad Cancha de Fútbol 
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Equipo de extinción de incendios y señalética 

comedor de Media 

 
Equipo de extinción de incendios y señalética 2° 

piso poniente (patio sur) 
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